Regulamin obiegu finansow i dokumentow ksiggowych*

§ 1.

. Wszystkie wptywy SPAK, zar6wno ogdlnostowarzyszeniowe jak i oddzialow, musza
by¢ ksiggowane w dokumentacji finansowej Stowarzyszenia.

Kazda wptata na gtowne konto bankowe SPAK jest automatycznie ksiggowana,
dlatego wszystkie wptywy pochodzace zaréwno ze skladek cztonkowskich jak
I Z dziatalnosci statutowej winny by¢ wptacane na to konto.

. Zarowno czg$¢ sktadek cztonkowskich ogolnostowarzyszeniowa jak i1 przyshugujaca
oddziatom przechowywana jest na gléwnym koncie bankowym SPAK.

. Historia operacji z podsumowaniem stanu gltéwnego konta bankowego SPAK jest
generowana po uptywie kazdego miesiaca i wprowadzana do dokumentacji finansowej
Stowarzyszenia.

. Dokumentacj¢ finansowa SPAK prowadzi Skarbnik Zarzadu Giéwnego SPAK.

§2.

. Oddziat, ktéry ma konto bankowe moze przechowywac przypadajace mu fundusze na
oddziatowym koncie bankowym.

. Odpowiednia czg$¢ sktadek przypadajaca oddzialowi moze by¢ przekierowana na
oddziatowe konto bankowe na wniosek skarbnika oddziatu po opublikowaniu Raportu
z zebranych sktadek.

3. Wydatki statutowe oddzialu moga by¢ realizowane z oddzialowego konta bankowego.

. Historia operacji z podsumowaniem stanu oddziatlowego konta bankowego winna by¢
generowana po uplywie kazdego miesiaca 1 wprowadzona do dokumentacji
finansowej Stowarzyszenia.

§ 3,

. W przypadku braku oddziatowego konta bankowego wydatki oddziatu realizowane sa
z gtownego konta bankowego SPAK.

. W szczegolnych przypadkach wydatki oddzialu moga by¢ pokrywane z gtownego
konta bankowego SPAK w drodze refinansowania faktur.

§ 4.

. Rozliczenie wydatkow odbywa si¢ na podstawie faktur z opisem na odwrocie
dotyczacym celowosci wydatkow podpisanym przez skarbnika oddziatu
I uprawnionego czlonka zarzadu oddziatu lub skarbnika ZG SPAK i uprawnionego
cztonka ZG SPAK. Opis na odwrocie winien zawiera¢ numer i datg wystawienia
faktury.

. Zarzad Gloéwny 1 zarzady oddziatow winny wskaza¢ w drodze uchwat osoby
uprawnione do podpisywania faktur. W zalaczeniu do uchwal winny si¢ znalez¢



wzory podpisow. W przypadku braku odno$nych uchwat osobami uprawnionymi sa
prezesi zarzadow i skarbnicy.

3. Faktury winny by¢ opisane i bez zbednej zwloki wprowadzone do dokumentacji
finansowej Stowarzyszenia. Moze si¢ to odbywa¢ dwiema drogami:

a) poprzez skanowanie obu stron dokumentu i przestanie e-mailem do Skarbnika
ZG SPAK, ktory ma obowiazek wprowadzenia do systemu ksiggowego,

b) poprzez dodanie, zgodnie z instrukcja, do elektronicznego systemu ksiggowego
bezposrednio przez osobg uprawniong przez Skarbnika ZG SPAK.

4. Oryginaly wszystkich dokumentow ksiggowych winny by¢ dostarczone Skarbnikowi
7ZG SPAK raz na kwartal, nie pozniej niz w dniu statutowego posiedzenia Zarzadu
Gltownego SPAK.

5. Skarbnik ZG SPAK nadaje uprawnienia skarbnikom oddzialow do wprowadzania
dokumentéw do elektronicznego systemu ksiggowego i okresla zasady wprowadzania
dokumentow do systemu. W tych zasadach okresla wzor opisu faktury.

6. Zarzad Glowny wydaje dokumenty zaswiadczajace o uprawnieniach do podpisu
faktur.

* Uchwata Zarzadu Gtownego SPAK Nr 23/7 z dnia 2014.06.28.



